




RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER 

Nama Program Studi : Perpajakan D3 

Nama Mata Kuliah : Bea Meterai 

Kode : PK 201 

Semester : II (Dua) 

Beban Kredit : 1 SKS 

Tim Dosen : Dra. Dian Asriana M.SI 

Deskripsi Mata Kuliah : Mata Kuliah ini memberikan kepada Mahasiswa pengetahuan dasar dan pemahaman 

tentang ruang lingkup bea meterai. Antara lain pemahaman tentang Pengertian Bea 

Meterai, Subjek dan Saat Terutang dan Tarif Bea Meterai, Pelunasan Bea Meterai,  

Sanksi Kadaluwarsa dan Ketentuan Pidana, Penegakan Hukum Bea Meterai 

Capaian PembelajaranMetode 

Penilaian dan Pembootan 

: Sikap : 

1. Bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa dan menunjukkan sikap religius. 

2. Menjunjung tinggi nilai kemanusiaan berdasarkan nilai agama, moral dan etika 

dalam menjalankan tugas atau pekerjaan. 

3. Menginternalisasi nilai, norma dan etika akademik, bangga dan cinta tanah air 

serta rasa tanggungjawab serta memiliki rasa nasionalisme yang tinggi terhadap 

bangsa dan negara. 

4. Memiliki sikap toleransi terhadap latar belakang agama, budaya, pandangan , 

sosial serta pendapat atau temuan orang lain. 

5. Berperan aktif dalam kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara 

berdasarkan Pancasila. 

6. Mentaati hukum dan disiplin dalam kehidupan bermasyarakat dan bernegara. 

7. Bertanggungjawab terhadap pekerjaan di bidang keahliannya secara mandiri. 

 

Penguasaan Pengetahuan : 

1. Mengetahui dan memahami tentang Pengertian Bea Meterai. 

2. Mengetahui dan memahami tentang Subjek, Saat Terutang dan Tarif Bea 

Meterai. 

3. Mengetahui dan memahami tentang  Pelunasan Bea Meterai. 

4. Mengetahui dan memahami tentang tentang Sanksi, Kadaluwarsa dan 

Ketentuan Pidana. 



5. Mengetahui dan memahami tentang  Penegakan Hukum Bea Meterai. 

 

Ketrampilan Umum : 

1. Menerapkan pemikiran logis, kritis, sistematis dan inovatif dalam konteks 

pengembangan dan implementasi ilmu pengetahuan sesuai  bidang perpajakan, 

dengan memperhatikan dan menerapkan nilai kemanusiaan. 

2. Mengkaji implikasi pengempangan iptek untuk memperoleh solusi, gagasan dan 

kritik dalam menyusun Laporan Tugas Akhir mendatang. 

3. Dapat mengambil keputusan yang tepat berdasarkan analisis data dan informasi 

yang ada. 

4. Dapat bersikap mandiri dalam proses pembelajaran. 

5. Dapat mengembangkan jaringan untuk kemajuan keilmuan dan kepribadian. 

6. Mampu bekerja secara terukur dan berkualitas, baik secara mandiri maupun 

berkelompok. 

7. Mampu menerapkan ilmu pengetahuan dan teknologi dalam melalukan pekerjaan 

dan evaluasi di bidang perpajakan. 

8. Mampu menjalin, memelihara dan mengembangkan jaringan kerjasama. 

 

Ketrampilan Khusus : 

1. Mahasiswa mampu menjelaskan tentang Pengertian Bea Meterai 

2. Mahasiswa mampu menjelaskan tentang Subjek, Saat Terutang dan Tarif Bea 

Meterai 

3. Mahasiswa mampu menjelaskan tentang Pelunasan Bea Meterai 

4. Mahasiswa mampu menjelaskan tentang Sanksi, Kadaluwarsa dan Ketentuan 

Pidana 

5. Mahasiswa mampu menjelaskan tentang Penegakan Hukum Bea Meterai 

 

Metode Penilaian dan Pembobotan : Penilaian : 

1. Tatap muka. 

2. Evaluasi dari Tugas-tugas terstruktur, UTS dan UAS. 

3. Diskusi Kelas. 

 

 



Pembobotan : 

1. < 40        = E : visi sangat kurang jelas dan gagal memahami materi. 

2. 40 – 54   = D : visi tidak jelas dan kurang memahami materi. 

3. 55 – 69   = C : visi cukup jelas dengan pemahaman cukup baik. 

4. 70 – 84   = B : visi jelas dan mampu memahami materi. 

5. 85 – 100 = A : visi sangat jelas dan menguasai materi. 

 

Daftar Referensi : 1. Darwin, 2017, Bahan Ajar PBB Sektor P3 dan Bea Meterai, Diklat Teknis 

Substantif Dasar Pajak I, Jakarta, Kementerian Keuangan Republik Indonesia,  

Badan Pendidikan dan Pelatihan Keuangan Pusat Pendidikan dan Pelatihan 

Pajak 

2. Mardiasmo, 2019, Perpajakan Edisi 2019, Yogyakarta, Andi. 

3. Republik Indonesia, 1985, Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1985 Tentang 

Bea Meterai. Jakarta. 

4. Republik Indonesia, 1920, Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2020 Tentang 

Bea Meterai. Jakarta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



JADWAL KEGIATAN PEMBELAJARAN 

Pertemu- 

an Ke- 

Waktu Tujuan Bahan Kajian/Sub 

Bahan Kajian 

Metode Media Dosen Indikator Penilaian 

1 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Pengertian Bea 

Meterai 

1. Pendahuluan 

2. Pengertian Bea 

Meterai  

a. Bea Meterai 

adalah Pajak 

b. Dasar-Dasar 

Hukum 

Pemungutan 

Bea Meterai 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Pengertian Bea 

Meterai 

2 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Pengertian Bea 

Meterai 

Melanjutkan Pengertian 

Bea Meterai 

a. Bea Meterai 

adalah Pajak 

Atas Dokumen 

b. Objek Bea 

Meterai 

a. Bukan Objek 

Bea Meterai 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Pengertian Bea 

Meterai 

3 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami Subjek, 

Saat Terutang dan 

Tarif Bea Meterai 

1. Subjek Bea Meterai 

2. Saat Terutang Bea 

Meterai 

3. Tarif Bea Meterai 

4. Latihan dan Tugas 

ke 1 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan Subjek, 

Saat Terutang dan 

Tarif Bea Meterai 

4 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

1. Pelunasan Bea 

Meterai  

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan Objek 

Pajak Penghasilan 



Pelunasan Bea 

Meterai 

Menggunakan 

Benda Meterai 

2. Pelunasan Bea 

Meterai 

Menggunakan Cara 

Lain  

 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

 

5 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Pelunasan Bea 

Meterai 

1. Akibat Bila 

Ketentuan Cara 

Pelunasan Bea 

Meterai Tidak 

Dipenuhi 

2. Benda Meterai 

yang Saat Ini 

Masih Berlaku 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Pelunasan Bea 

Meterai 

6 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Pelunasan Bea 

Meterai 

1. Pengadaan dan 

Pengelolaan 

Benda Meterai 

2. Pengawasan 

Terhadap 

Pengelolaan dan 

Penjualan Benda 

Meterai 

3. Pemeteraian 

Kemudian 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan  

Pelunasan Bea 

Meterai 

7 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Pelunasan Bea 

Meterai 

1. Latihan dan 

Tugas Ke 2 

2. Kisi-kisi Soal 

UTS 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Pelunasan Bea 

Meterai 



8 

 

 

100 

menit 

UJIAN TENGAH 

SEMESTER (UTS) 

- - - - - 

9 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami Sanksi, 

Kadaluwarsa dan 

Ketentuan Pidana 

1. Sanksi Atas 

Kewajiban 

Pemenuhan Bea 

Meterai 

2. Kadaluwarsa Bea 

Meterai 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan Sanksi, 

Kadaluwarsa dan 

Ketentuan Pidana 

 

10 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami Sanksi, 

Kadaluwarsa dan 

Ketentuan Pidana 

1.   Ketentuan Khusus 

2.   Ketentuan Pidana 

3.   Ketentuan Peralihan 

4. Latikan dan Tugas   

Ke 3  

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan Sanksi, 

Kadaluwarsa dan 

Ketentuan Pidana 

 

 

11 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

1. Pemantauan 

Pelaksanaan 

Pengenaan Bea 

Meterai 

2. Pembentukan Tim 

Verifikasi Penjualan 

Benda Meterai 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

12 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

1. Pemberian Izin dan 

Pengawasan 

Penggunaan Mesin 

teraan Bea Meterai 

2. Pemantauan Proses 

Penukaran Benda 

Meterai 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 



13 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

1. Intensifikasi Bea 

Meterai 

2. Pengalihan Bea 

Meterai Lunas Atas 

Blanco Cek dan  

Bilyet Giro Karena 

Penggantian Logo 

Perusahaan 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

14 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

1. Pengalihan Bea 

Meterai Lunas Atas 

Blanco Cek dan 

Bilyet Giro  Karena 

Perubahan Nama 

Perusahaan 

2. Pengalihan bea 

Meterai Lunas Atas 

Surat Kolektif 

Saham 

3. Bea Meterai Atas 

Kartu Kredit 

 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

 

15 100 

menit 

Mahasiswa mampu 

memahami 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

1. Latihan dan Tugas 

Ke 3 

2. Kisi-kisi Soal UAS 

Ceramah 

Tanya Jawab 

Diskusi 

Buku Ajar/Modul 

Laptop 

LCD 

White Board 

Spidol 

Penghapus 

Dra. Dian 

Asriana M.SI 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

Penegakan Hukum 

Bea Meterai 

 

16 

 

100 

menit 

UJIAN AKHIR 

SEMESTER 

(UAS) 

 

- - - - - 

 










